
INSTRUCCIONES PARA TRAMITAR LOS TÍTULOS
ACADÉMICOS DE BACHILLER

Los  Títulos de Bachiller  deben ser solicitados por los propios alumnos y alumnas,  una vez se
publiquen  las  actas  con  las  calificaciones  finales,  para  lo  cual  deberán  entregar  la  siguiente
documentación en la Secretaría del centro:

 Solicitud según el modelo adjunto.➢

 Fotocopia del D.N.I., por ambas caras.➢

 Fotocopia del N.I.E. o Pasaporte, en caso de alumnos/as con nacionalidad extranjera.➢

 Fotocopia del carnet de familia numerosa actualizado (en vigor a fecha de pago), cuando así ➢
proceda.

 Modelo 046 una vez se haya ingresado la tasa en el banco. Puede pagarse en cualquier entidad ➢
bancaria, también puede hacerse el pago telemático.

TASAS POR EXPEDICIÓN DE TÍTULOS ACADÉMICOS

Ley 7/2024, de 23 de diciembre, del Presupuesto de la Comunidad Autónoma de Andalucía 
para el año 2025:

• Bachiller: 57,19 €

• Reducción del 50% para familia numerosa general: 28,60 €

• Reducción del 100% para: 
1) Familia numerosa especial.
2) Alumnado víctima de terrorismo.
3) Víctimas de violencia de género.
4) Personas con discapacidad, igual o superior al 33%.
5) Personas beneficiarias del ingreso mínimo vital.

Los Títulos se reciben en el Centro dos años después de realizar el trámite de solicitud. El Centro lo
comunica  a  los/as  interesados/as  por  correo  o  teléfono.  Podrá  recoger  el  Título  la  persona
interesada, provista de su D.N.I., en la Secretaría del Centro, de lunes a viernes en horario de 9.00 a
14.00.
Si no puede hacerlo personalmente, podrá autorizar a otra persona, mediante escrito firmado donde
figuren los datos de ambos (nombre, apellidos y D.N.I.); dicho escrito irá acompañado de fotocopia
del  D.N.I.  de  la  persona  interesada  y  de  la  autorizada.  La  persona  autorizada  se  identificará
mediante su propio D.N.I.

Teléfono del Centro : 950 45 16 81        E-mail del Centro: 04001497.edu@juntadeandalucia.es



Expedición Título Bachillerato

INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR EL MODELO 046 

Para acceder al modelo 046 basta con poner en el buscador modelo 046 o pulse en el siguiente 
enlace:
https://www.juntadeandalucia.es/economiayhacienda/apl/surweb/modelos/modelo046/046.jsp

El modelo debe completarse en Internet y se puede imprimir directamente,  obtendrás  tres
ejemplares :  para  la  Adminis tración,  para  el  banco  y  para  el  interesado.  Si usas la
opción “Pago Telemático” obtendrás bonificación.

COMO COMPLETAR EL MODELO:

1. DATOS PERSONALES:
Deben completarse los datos personales requeridos.

2. DATOS GENERALES:
a) Debe señalarse AUTOLIQUIDACIÓN.

b) En el apartado en blanco debe indicarse el nivel de enseñanzas que se ha  cursado
(Bachillerato) y para el que se solicita la expedición del título .

c) La fecha de devengo es la fecha de pago de la tasa en el banco.

d) El Código Territorial (ED0451) aparece una vez hayamos desplegado y completado los
apartados Código Órgano Territorial (Consejería de Educación), el Código de Provincia
(Almería) y el Código de Centro (IES Mediterráneo).

e) El Concepto de pago  (0049) aparecerá igualmente, una vez hayamos desplegado y
seleccionado de entre los  conceptos disponibles:  EXP. TÍTULOS ACADÉMICOS Y
PROFESIONALES.

3.  LIQUIDACIÓN ANEXA  (no  debe  completarse de  manera  general), está  previsto  para
aquellos casos en los que se ha realizado una liquidación anterior por inferior cuantía a la prevista
en la tasa correspondiente.

4. No es necesario completar el apartado RESPONSABLE SOLIDARIO.

5. Finalmente debe pulsarse VALIDAR (ESQUINA SUPERIOR DERECHA). La pantalla nos
dará la opción de imprimir directamente o pago telemático.

6.  Con  el  impreso  completo  debe  acudirse  a  una  sucursal  bancaria  y liquidar  la  tasa
correspondiente (57,19€). En caso de familia numerosa, existe bonificación del 50% si es general
y del 100% si es especial. Después debe acudir a la Secretaría del centro “IES Mediterráneo” y
ésta sellará los ejemplares y solicitará la expedición del Título correspondiente.

Los  Títulos  de  Graduado  en  Educación  Secundaria  Obligatoria  son  gratuitos  y  no  es
necesario solicitarlos, se expiden de oficio.

https://www.juntadeandalucia.es/economiayhacienda/apl/surweb/modelos/modelo046/046.jsp


     

SOLICITUD DE TÍTULO
BACHILLERATO

Datos del alumno/a:

Nombre y Apellidos: DNI/NIE:

Fecha de nacimiento: Lugar de Nacimiento: Provincia/País de Nacimiento:

Domicilio (calle, número, bloque, planta, puerta):

Localidad: Municipio: Provincia: Código Postal:

Teléfono/s: Correo electrónico:

Datos del Título:

Centro Fin de Estudios:

Fecha de Finalización:

Estudios:

Modalidad:

Solicito el correspondiente Título de BACHILLERATO.

En ………..……… a ……. de ………..…… de ………..
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